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ภาษีปาย 

แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีปาย 

 
แยกปฏิบัติตามหวงระยะเวลา 
กันยายน   - คัดลอกบัญชีผูท่ีอยูในเกณฑเสียภาษี จากปงบประมาณ 2566 
ตุลาคม - ธันวาคม  - สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ 
    - ประชาสัมพันธเก่ียวกับภาษีปายใหประชาชนทราบ 
    - ออกหนังสือเวียนแจงใหผูเสียภาษีทราบลวงหนา 
มกราคม - มีนาคม  - รับแบบภาษีปาย (ภ.ป.1) (ลงทะเบียนรับ)/ตรวจสอบความถูกตอง  
    - ประเมินคารายป / แจงผลการประเมิน (ภ.ป.3) /รับชําระภาษี 
มกราคม - พฤษภาคม  - รับชําระคาภาษี  (ชําระในวันยื่นแบบหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา)  

- รับคํารองอุทธรณ (ลงทะเบียนเลขท่ีรับ)/พิจารณาคํารอง/แจงผลการชี้ขาด 
    - รับชําระภาษี (ภายใน 30 วนันับแตวันท่ีไดรับแจงผลการประเมิน) 
    - ออกหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกําหนด (2 ครั้ง) 
    - แจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกําหนด (สงใหนิติกร) 
เมษายน - กันยายน  - สํารวจบัญชีผูคางชําระภาษีปปจจุบัน 
    - รับชําระภาษี   กรณีผูเสียภาษีชําระเกินกําหนด (มีเงินเพ่ิม) 
    - มีหนังสือแจงเตือนกรณีไมมาชําระภาษีภายในกําหนด (3 ครั้ง) 
    - ออกตรวจสอบ ไปพบผูคางชําระภาษี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 

แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม 
ข้ันเตรียมการ 
    1. ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ  กันยายน 
    2. สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ    ตุลาคม 
    3. ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี    พฤศจิกายน - กุมภาพันธ 
    4. จัดทําหนังสือแจงใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบ (ภ.ป.1)  ธันวาคม 
ข. ข้ันดําเนินการจัดเก็บ 
    1. กรณีปายกอนเดือนมีนาคม 
       - รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกตอง    มกราคม - มีนาคม 
       - ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลการประเมิน (ภ.ป.3)   มกราคม - เมษายน 
    2. กรณีมีปายหลังเดือนมีนาคม    เมษายน - ธันวาคม 
       - รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกตอง    เมษายน - ธันวาคม 
       - ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลการประเมิน (ภ.ป.3) 
    3. การชําระคาภาษี 
       กรณีปกติ 
       - รับชําระภาษี (ชําระในวันท่ียื่นแบบหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา)  มกราคม - พฤษภาคม 
       กรณีพิเศษ 

(1) ชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด (เกิน 15 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงผลประเมิน) 
- รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม 

       (2) ผูประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี 
            1. รับคํารองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม (แบบ ภ.ป.4)  กุมภาพันธ - พฤษภาคม 
            2. ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานท่ี    กุมภาพันธ - มิถุนายน 
            3. ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ (แบบ ภ.ป.5)    มีนาคม - กรกฎาคม 
            4. รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม    มีนาคม - กันยายน 
            5. ปฏิบัติตามคําสั่งศาล (กรณีนําคดีไปสูศาล)                                                                                                      
ค. ข้ันประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ 
   1. ไมยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป.1) ภายในกําหนดเวลา   
        - มีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมยื่นแบบ    มีนาคม 
           (เม่ือใกลจะสิ้นสุดเวลาท่ีประกาศกําหนดใหยื่นแบบ) 

- มีหนังสือแจงเตือนผูท่ีไมยื่นแบบภายในกําหนดเวลา 
 - ครั้งท่ี 1    เมษายน 

   - ครั้งท่ี 2    พฤษภาคม 
- แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อําเภอ)    เมษายน - กรกฎาคม 
  เพ่ือดําเนินคดีแกผูไมยื่นแบบ 
- รับชําระภาษี และเงินเพ่ิมตามมาตรา 25    เมษายน - กันยายน 

     2. ยื่นแบบ ภ.ป.1 แลวแตไมยอมชําระภาษีภายในกําหนดเวลา 
         - มีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมชําระภาษี 
 - ครั้งท่ี 1    พฤษภาคม 
 - ครั้งท่ี 2    มิถุนายน 
 - ครั้งท่ี 3    กรกฎาคม 



 

         - รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม    พฤษภาคม - กันยายน 
         - ดําเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน)           ตุลาคม  เปนตนไป 
           กรณีหลีกเลี่ยงไมยอมชําระภาษี   
  
แยกปฏิบัติงานตามเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ 
 เจาพนักงานจัดเก็บรายได/เจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมายดานการจัดเก็บรายได 

1. สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ 
2. ตรวจสอบและจัดทําบัญชีผูอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณหนา 
3. รับแบบ ภ.ป.1  (ลงทะเบียน) 
4. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารชั้นตน 
5. รับชําระคาภาษี / สงเงินรายไดประจําวัน 

 ผูอํานวยการกองคลัง 
1. ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา 
2. ตรวจสอบความถูกตองของแบบ ภ.ป.1  และความถูกตองของรายการตามแบบ ภ.ป.1 และเอกสาร 
    ประกอบ 
3. รับคํารองอุทธรณตามแบบ ภ.ป.4 
4. สํารวจผูไมมายื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกําหนดเวลา 
5. แจงผลการประเมินตามแบบ ภ.ป.3   
6. แจงผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณภาษี 
7. ประสานกับอําเภอขอทราบผลคดีทุกระยะ 

       8. ออกตรวจสอบ / ไปพบผูคางชําระภาษี 
 ปลัดเทศบาล 

1. ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี 
2. ตรวจสอบความถูกตองของแบบ ภ.ป.1 
3. ประเมินคาภาษีตามหลักเกณฑท่ีกําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 
4. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีไมยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกําหนด 
5. ออกหนังสือเตือนผูท่ีไมมาชําระภาษีภายในกําหนด 
6. ตรวจสอบ  ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบงานจัดเก็บรายได 
7. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อําเภอ) เพ่ือดําเนินคดีตอผูไมมายื่นแบบ ภ.ป.1  
   ภายในกําหนดเวลา 
8. ประสานกับอําเภอขอทราบผลคดีเปนระยะ ๆ 

 คณะผูบริหาร 
1. พิจารณาคํารองอุทธรณภาษี  
2. ลงมติชี้ขาดตามคํารองและแจงผลการชี้ขาดใหผูรองทราบ (ภ.ป.5) 
3. มอบอํานาจแจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกําหนดเวลา 
4. มีคําสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน 

 
 

 
 



 

สาระสําคัญและคําแนะนําเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีปาย 

 
 ปาย  หมายถึง  ปายท่ีแสดงชื่อยี่หอ หรือเครื่องหมายท่ีใชในการประกอบการคา หรือประกอบกิจการอ่ืน
เพ่ือหารายได  หรือโฆษณาการคา หรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายไดไมวาจะแสดง หรือ โฆษณาไวท่ีวัตถุใด ๆ ดวยอักษร 
ภาพ หรือเครื่องหมายท่ีเขียน แกะสลัก จารึก หรือทําใหปรากฏดวยวิธีอ่ืน 
 ปายท่ีอยูในขายตองเสียภาษี  
   1. ปายชื่อ  เชน  รานเกบิวตี้ 
   2. ปายยี่หอ  เชน  ปาย SONY TOSHIBA    
   3. ปายเครื่องหมายการคา ปายรานเซเวน  
   4. ปายโฆษณาการคา เชน ทําฟน จัดฟน  
 ปายท่ีไมตองเสียภาษี  
   (1) ปายท่ีแสดงไว ณ โรงมหรสพและบรเิวณของโรงมหรสพนั้นเพ่ือโฆษณามหรสพ  
   (2) ปายท่ีแสดงไวท่ีสินคาหรือท่ีสิ่งหุมหอหรือบรรจุสินคา  
   (3) ปายท่ีแสดงไวในบริเวณงานท่ีจัดข้ึนเปนครั้งคราว  
   (4) ปายท่ีแสดงไวท่ีคนหรือสัตว  
   (5) ปายท่ีแสดงไวภายในอาคารท่ีใชประกอบการคาหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือภายในอาคารซ่ึง
เปนท่ีรโหฐาน ท้ังนี้ เพ่ือหารายได และแตละปายมีพ้ืนท่ีไมเกิน 3 ตารางเมตรท่ีกําหนดในกฎกระทรวง แตไมรวมถึง
ปายตามกฎหมายวาดวยทะเบียนพาณิชย  
   (6) ปายของราชการสวนกลาง ราชการสวนภูมิภาคหรือราชการสวนทองถ่ินตามกฎหมายวาดวย
ระเบียบ บริหารราชการแผนดิน  
   (7) ปายขององคการท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายวาดวยการจัดตั้งองคการของรัฐบาลหรือตามกฎหมาย
วาดวยการ นั้น ๆ และหนวยงานท่ีนํารายไดสงรัฐ  
   (8) ปายของธนาคารแหงประเทศไทย ธนาคารออมสิน ธนาคารอาคารสงเคราะห ธนาคารเพ่ือการ
สหกรณ และบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย  
   (9) ปายของโรงเรียนเอกชน ตามกฎหมายวาดวยโรงเรียนเอกชนหรือสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 
ตามกฎหมายวาดวยสถาบันอุดมศึกษาเอกชน ท่ีแสดงไว ณ อาคารหรือบริเวณของโรงเรียนเอกชน หรือ
สถาบันอุดมศึกษาเอกชนนั้น  
   (10) ปายของผูประกอบการเกษตรซ่ึงคาผลผลิตอันเกิดจากการเกษตรของตน  
   (11) ปายของวัดหรือผูดําเนินกิจการเพ่ือประโยชนแกการศาสนา หรือการกุศลสาธารณะ
โดยเฉพาะ  
   (12) ปายของสมาคมหรือมูลนิธิ  
   (13) ปายตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง (ปจจุบันมีฉบับท่ี 2) กฎกระทรวงฉบับท่ี 2 (พ.ศ.2535)  
ใหเจาของปายไมตองเสียภาษีปาย สําหรับ  
    (ก) ปายท่ีติดตั้งหรือแสดงไวท่ีรถยนตสวนบุคคล รถจักรยานยนต รถบดถนนหรือรถ
แทรกเตอรตามกฎหมายวาดวยรถยนต   
    (ข) ปายท่ีติดตั้งหรือแสดงไวท่ีลอเลื่อน ตามกฎหมายวาดวยลอเลื่อน  
    (ค) ปายท่ีติดตั้งหรือแสดงไวท่ียานพาหนะนอกเหนือจาก (ก) และ (ข) โดยมีพ้ืนท่ีไมเกินหา
รอยตารางเซนติเมตร 
 
  



 

 สรุปหลักเกณฑปายท่ีตองเสียภาษี 
 1. ตองเปนปายดังตอไปนี้ 
   1.1 ปายท่ีแสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมาย 
    -ใชในการประกอบการคา 
    -ประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได 
   1.2 ปายโฆษณา 
    -โฆษณาการคา 
    -กิจการอ่ืนเพ่ือหารายได 
  2. แสดงหรือโฆษณาไวท่ีวัตถุใดๆ  ดวยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมาย ท่ีเขียน แกะสลัก จารึก  หรือทําให
ปรากฏดวยวิธีอ่ืน 
  3. ไมเปนปายท่ีไดรับการยกเวนตามท่ีกฎหมายกําหนดไว 
 ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย 
 1. เจาของปาย  หมายถึง  เจาของกรรมสิทธิ์ผูจัดทําปายมาเพ่ือแสดงชื่อ ยี่หอ เครื่องหมายท่ีใชในการ
ประกอบการคาหรือประกอบกิจการอ่ืนของตนเพ่ือหารายได หรือโฆษณาการคาของตนหรือโฆษณากิจการอ่ืนของ
ตนเพ่ือหารายได 
 2. กรณีท่ีหาเจาของปายไมได 
   ลําดับท่ี 1 ผูครอบครองปาย 
   ลําดับท่ี 2 หาตัวผูครอบครองไมได  กรณีถาปายติดตั้งบนอาคารใหเจาของหรือผูครอบครองอาคาร 
กรณีถาปายติดตั้งบนท่ีดินของผูอ่ืนเจาของหรือผูครอบครองท่ีดินท่ีปายติดตั้งอยู มีหนาท่ีเสียภาษีปายตามลําดับ 
 กําหนดระยะเวลาใหย่ืนแบบแสดงรายการ  
   ใหเจาของปายซ่ึงจะตองเสียภาษีปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตามแบบและวิธีการท่ี
กระทรวงมหาดไทยกําหนด ภายในเดือนมีนาคมของป  ใหเจาของปายมีหนาท่ีเสียภาษีปายโดยเสียเปนรายป  
ยกเวนปายท่ีเริ่มติดตั้งหรือแสดงในปแรกใหเสียภาษีปายตั้งแตวันเริ่มติดตั้ง  หรือแสดงจนถึงวันสิ้นป  และใหคิดภาษี
ปายเปนรายงวด  งวดละ 3 เดือนของป โดยเริ่มเสียภาษีปายตั้งแตงวดท่ีติดตั้งปายจนถึงงวดสุดทายของป ท้ังนี้
เปนไปตามอัตราท่ีกําหนดในกฎกระทรวง ปายท่ีติดตั้งบนอสังหาริมทรัพยของบุคคลอ่ืน และมีพ้ืนท่ีเกิน 2 ตาราง
เมตรตองมีชื่อและท่ีอยูของเจาของปาย เปนตัวอักษรไทยท่ีชัดเจนท่ีมุมขวาดานลางของปายและใหขอความดังกลาว
ไดรับยกเวนภาษีปาย ตามหลักเกณฑท่ีกําหนด ในกฎกระทรวง ในกรณีท่ีเจาของปายอยูนอกประเทศไทย ใหตัวแทน 
หรือผูแทนในประเทศ มีหนาท่ียื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย แทนเจาของปาย ถาเจาของปายตาย เปนผูไมอยู เปน
คนสาบสูญ เปนคนไรความสามารถหรือเปนคนเสมือนไรความสามารถใหผูจัดการมรดก ผูครอบครองทรัพยมรดกไม
วาจะเปนทายาทหรือผูอ่ืน ผูจัดการทรัพยสิน ผูอนุบาลหรือผูพิทักษแลวแตกรณี มีหนาท่ีปฏิบัติการแทนเจาของปาย 
เจาของปายผูใด  
   1. ติดตั้งหรือแสดงปายอันตองเสียภาษีภายหลังเดือนมีนาคม ใหเสียเปนรายงวด  
   2. ติดตั้งหรือแสดงปายใหมแทนปายเดิม และมีพ้ืนท่ี ขอความ ภาพและเครื่องหมายอยางเดียวกับ
ปายเดิมท่ีไดเสียภาษีปายแลว ปายชํารุดไมตองชําระเฉพาะปท่ีติดตั้ง   
   3. เปลี่ยนแปลงแกไขพ้ืนท่ีปาย ขอความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางสวนในปายท่ีไดเสียภาษีปาย
แลวอันเปน เหตุใหตองเสียภาษีปายเพ่ิม ปายท่ีเพ่ิมขอความชําระตามประเภทปายเฉพาะสวนท่ีเพ่ิมปายท่ีลดขนาด
ไมตองคืน เงินภาษีในสวนท่ีลด ถาเปลี่ยน ขนาดตองชําระใหม ใหเจาของปายตาม   1.  2.  หรือ 3. ยื่นแบบแสดง
รายการภาษีปายตอพนักงานเจาหนา ท่ีภายใน 15 วัน นับแตวันท่ี ติดตั้ งหรือแสดงปายหรือนับแตวัน
เปลี่ยนแปลง แกไขขอความ ภาพ หรือเครื่องหมายปายเดิมแลวแตกรณี  
 



 

        ฐานภาษีและอัตราภาษี  
   ฐานภาษีและอัตรา คือ เนื้อท่ีของปายและประเภทของปายรวมกัน ถาเปนปายท่ีมีขอบเขตกําหนด
ได การคํานวณพ้ืนท่ีปายใหเอาสวนกวางท่ีสุดคูณดวยสวนยาวท่ีสุดเปนขอบเขตของปาย ถาเปนปายท่ีไมมีขอบเขต
กําหนดไดใหถือเอาตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายท่ีอยูริมสุดเปนขอบเขตสําหรับกําหนดสวนท่ีกวางท่ีสุดและยาว
ท่ีสุด แลวคํานวณเปนตารางเซนติเมตร เศษของ 500 ตารางเซนติเมตรถาเกินครึ่ง ใหนับเปน 500 ตาราง
เซนติเมตร ถาต่ํากวาปดท้ิง ประกอบกับประเภทของปาย คํานวณเปนคาภาษีปาย ท่ีตองชําระ โดยกําหนดอัตราภาษี
ปายดังนี้  
   (1) ปายท่ีมีอักษรไทยลวน  
    ก. ขอความท่ีเปลี่ยน หรือเคลื่อนท่ีได คิดอัตรา  10  บาท ตอ 500 ตารางเซนติเมตร  
    ข. ขอความท่ีไมสามารถเปลี่ยน หรือเคลื่อนท่ีได คิดอัตรา  5  บาท ตอ 500 ตาราง
เซนติเมตร  
 
   (2) ปายท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ และหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอ่ืนท่ี 
    ก. ขอความท่ีเปลี่ยนหรือเคลื่อนท่ีได  ใหคิดอัตรา 52  บาท ตอ 500 ตารางเซนติเมตร  
    ข. ขอความท่ีไมสามารถเปลี่ยนหรือเคลื่อนท่ีได  ใหคิดอัตรา 26  บาท ตอ 500 ตาราง
เซนติเมตร 
   (3) ปายท่ีไมมีอักษรภาษาไทย / อักษรภาษาไทยอยูต่ํากวาภาษาตางประเทศบางสวน หรือปายนั้น
มีแตรูปภาพ 
    ก. ขอความท่ีเปลี่ยนหรือเคลื่อนท่ีได  ใหคิดอัตรา 52  บาท ตอ 500 ตารางเซนติเมตร  
    ข. ขอความท่ีไมสามารถเปลี่ยนหรือเคลื่อนท่ีได  ใหคิดอัตรา 50  บาท ตอ 500 ตาราง
เซนติเมตร 
   (4) ปายท่ีเปลี่ยนแปลงแกไขพ้ืนท่ีปาย ขอความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางสวนในปายท่ีไดเสียภาษี
แลว อันเปนเหตุใหตองเสียภาษีปายเพ่ิมข้ึน ใหคิดอัตราตาม (1) (2) หรือ (3) แลวแตกรณี และใหเสียเฉพาะจํานวน
เงินภาษีท่ีเพ่ิมข้ึน  
   (5) ปายทุกประเภท  เม่ือคํานวณพ้ืนท่ีของปายแลว ถามีอัตราท่ีตองเสียภาษีต่ํากวาปายละ 200 
บาทใหเสียภาษีปายละ 200 บาท 
  (6) กรณีปายท่ีติดตั้งปแรก คิดภาษีเปนรายงวด  งวดละ 3 เดือน 

 - งวดท่ี 1 เริ่มตั้งแตเดือน มกราคม -  มีนาคม  คิดภาษี    100% 
 - งวดท่ี 2 เริ่มตั้งแตเดือน เมษายน -  มิถุนายน   คิดภาษี     75% 
 - งวดท่ี 3 เริ่มตั้งแตเดือน กรกฎาคม - กันยายน   คิดภาษี     50% 
 - งวดท่ี 4 เริ่มตั้งแตเดือน ตุลาคม - ธันวาคม   คิดภาษี     25% 

 
 ข้ันตอนการย่ืนเสียภาษี 
   ใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายสามารถขอรับแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) ไดท่ีสํานักงานเทศบาล
ตําบลทามะเขือ กรอกรายการในแบบ ภ.ป.1 ตามความเปนจริงใหครบถวน ลงลายมือชื่อของตนพรอมวัน เดือน ป 
สงคืนพนักงานเจาหนาท่ีแหงทองท่ีท่ีปายนั้นไดติดตั้งหรือแสดงไว   ท้ังนี้จะนําสงดวยตนเอง มอบหมายใหผูอ่ืนไปสง
แทน หรือสงทางไปรษณียลงทะเบียนก็ได ใหเจาของปายหรือผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายหรือผูท่ีไดรับมอบหมายยื่นแบบ
แสดงรายการภาษีปายตอพนักงานเจาหนาท่ีท่ีสํานักงานท่ีปายนั้นติดตั้งหรือแสดง 
 
 



 

 เอกสารหลักฐานท่ีตองใชประกอบการย่ืนแบบ  
   (กรณีปายใหม)  ใหเจาของปายยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีปาย (ภ.ป.1) พรอมสําเนาหลักฐาน
และลงลายมือชื่อรับรองความถูกตอง ไดแก  
   - ใบอนุญาตติดตั้งปาย, ใบเสร็จรับเงินคาทําปาย  
   - สําเนาทะเบียนบาน  
   - บัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/บัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจ/บัตรประจําตัวผูเสียภาษี  
   - กรณีเจาของปายเปนนิติบุคคลใหแนบหนังสือรับรองสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท, ทะเบียน
พาณิชยและหลักฐานของสรรพากร เชน ภ.พ.01, ภ.พ.09, ภ.พ.20  
   - หนังสือมอบอํานาจ (กรณีไมสามารถยื่นแบบไดดวยตนเอง พรอมติดอากรแสตมปตามกฎหมาย)  
   - หลักฐานอ่ืน ๆ ตามท่ีเจาหนาท่ีใหคําแนะนํา  
   (กรณีปายเกา)  ใหเจาของปายยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีปาย (ภ.ป. 1) พรอมใบเสร็จรับเงิน
การเสียภาษีครั้งสุดทาย  
   กรณีเจาของปายเปนนิติบุคคลใหแนบหนังสือรับรองสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทพรอมกับการ
ยื่นแบบ ภ.ป. 1  

 การชําระภาษีปาย  
   ผูรับประเมินไดรับหนังสือแจงการประเมินภาษี (ภ.ป.3) ใหชําระคาภาษีปายภายใน 15 วันนับแต
วันท่ีไดรับแจงการประเมิน (ภ.ป.3) โดยชําระภาษีได ณ กองคลัง (งานพัฒนารายได) เทศบาลตําบลทามะเขือ การ
ชําระภาษีปายจะกระทําโดยสงธนาณัติ หรือตั๋วแลกเงินของธนาคารท่ีสั่งจายได หรือเช็คท่ีธนาคารรับรอง การชําระ
ภาษีปายโดยสงทางไปรษณียลงทะเบียน ใหถือวาวันท่ีไดทําการสงดังกลาวเปนวันชําระภาษีปาย  

 การขอผอนชําระภาษี  
   ถาภาษีปายท่ีตองชําระมีจํานวนตั้งแต 3,000 บาทข้ึนไป ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายจะขอผอนชําระ
เปน 3 งวด  งวดละเทา ๆ กันก็ได โดยแจงความจํานงเปนหนังสือใหพนักงานเจาหนาท่ีทราบกอนครบกําหนดเวลา
ชําระภาษี  และใหชําระงวดท่ี 1 กอนครบกําหนดเวลาชําระภาษี งวดท่ี 2 ภายใน 1 เดือนนับแตวันสุดทายท่ีตอง
ชําระงวดท่ี 1  และงวดท่ี  3  ภายใน 1 เดือนนับแตวันสุดทายท่ีตองชําระงวดท่ี 2 

 เงินเพ่ิม  
   ใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย เสียเงินเพ่ิมนอกจากเงินท่ีตองเสียภาษีปายในกรณีและอัตราดังนี้  
   (1) ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในเวลาท่ีกําหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 10 ของจํานวน
เงินท่ีตองเสียภาษีปาย เวนแตกรณีท่ีเจาของปายไดยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายกอนท่ีพนักงานเจาหนาท่ีจะไดแจง
ใหทราบถึงการละเวนนั้น ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 5 ของจํานวนเงินท่ีตองเสียภาษีปาย  
   (2) ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายโดยไมถูกตองทําใหจํานวนเงินท่ีจะตองเสียภาษีลดนอยลง ให
เสียเงินเพ่ิมรอยละ 10 ของภาษีปายท่ีประเมินเพ่ิมเติม เวนแตกรณีท่ีเจาของปายไดมาขอแกไขแบบแสดงรายการ
ภาษีปายใหถูกตองกอนท่ีพนักงานเจาหนาท่ีแจงการประเมิน  
   (3) ไมชําระภาษีปายภายในเวลาท่ีกําหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 2 ตอเดือนของจํานวนเงินท่ีตอง
เสียภาษีปายเศษของเดือนใหนับเปน 1 เดือน ท้ังนี้ไมใหนําเงินเพ่ิมตาม (1) และ (2) มาคํานวณเปนเงินเพ่ิม  
  
 
 
 



 

 การอุทธรณ  
   เม่ือผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายไดรับแจงการประเมิน (ภ.ป.3) แลว หากเห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตอง
มีสิทธิอุทธรณการประเมินตอผูบริหารทองถ่ิน โดยยื่นอุทธรณผานพนักงานเจาหนาท่ี โดยตองยื่นอุทธรณภายใน 30 
วันนับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมิน ถาผูอุทธรณไมยื่นอุทธรณภายใน 30 วันหรือไมปฏิบัติตามหนังสือเรียกไมยอม
ใหถอยคํา หรือไมยอมสงเอกสารหรือหลักฐานท่ีเก่ียวของโดยไมมีเหตุอันสมควร  ผูบริหารทองถ่ินหรือผูซ่ึงผูบริหาร
ทองถ่ินมอบหมายมีอํานาจยกอุทธรณนั้นเสียได เม่ือผูบริหารทองถ่ินไดวินิจฉัยอุทธรณเสร็จและแจงคําวินิจฉัยพรอม
ดวยเหตุผลเปนหนังสือไปยังผูอุทธรณ หากผูอุทธรณไมเห็นพองดวยกับคําวินิจฉัยของผูบริหารทองถ่ิน ผูอุทธรณมี
สิทธิอุทธรณคําวินิจฉัยของผูบริหารทองถ่ิน  โดยฟองเปนคดีตอศาลภายใน 30 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงคําวินิจฉัย
อุทธรณ เวนแตในกรณีท่ีเปนการยกอุทธรณดังไดกลาวขางตน อยางไรก็ตามการอุทธรณนั้นไมเปนการทุเลาการเสีย
ภาษีปาย เวนแตจะไดรับอนุมัติจากผูบริหารทองถ่ินวาใหรอคําวินิจฉัยอุทธรณหรือคําพิพากษาของศาลเสียกอน  

 การขอคืนเงินคาภาษี  
   ในกรณีท่ีมีคําวินิจฉัยอุทธรณหรือมีคําพิพากษาถึงท่ีสุดของศาลใหมีการลดจํานวนเงินท่ีไดประเมิน
ไวใหแจงผูมีหนาท่ีเสียภาษีทราบโดยเร็วเพ่ือมาขอรับเงินคืนภายใน 1 ปนับแตวันท่ีไดรับแจง ผูใดเสียภาษีปายโดยไมมี
หนาท่ีตองเสียภาษีหรือเสียเกินกวาท่ีควรตองเสียมีสิทธิไดรับเงินคืนโดยยื่นคํารองขอคืนภายใน 1 ปนับแตวันท่ีได
ชําระเงินคาภาษี  

 บทกําหนดโทษ  
   1. ผูใดรูอยูแลวหรือโดยจงใจแจงขอความอันเปนเท็จ ใหถอยคําเท็จตอบคําถามดวยถอยคําอันเปน
เท็จหรือนําพยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีปาย ตองระวางโทษจําคุกไม
เกิน 1 ปหรือปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ  
   2. ผูใดจงใจไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย ตองระวางโทษปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 
50,000 บาท  
   3. ผูใดไมปฏิบัติดังนี้ คือ ปายท่ีติดตั้งบนอสังหาริมทรัพยของบุคคลอ่ืน และมีพ้ืนท่ีเกิน 2 ตาราง
เมตรตองมีชื่อและท่ีอยูเจาของปายเปนตัวอักษรไทยท่ีชัดเจนท่ีมุมขวาดานลางของปาย ตองระวางโทษปรับวันละ 
100 บาท เรียงรายวันตลอดระยะเวลาท่ีกระทําความผิด  
   4. ผูใดไมแจงการรับโอนปาย คือ ใหผูรับโอนแจงการรับโอนเปนหนังสือตอพนักงานเจาหนาท่ี
ภายใน30 วันนับแตวันรับโอน หรือไมแสดงการเสียภาษีปาย (ใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายแสดงหลักฐานการเสียภาษี
ปายไว ณ ท่ีเปดเผยในสถานท่ีประกอบการคาหรือประกอบกิจการ) ตองระวางโทษปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 
10,000 บาท  
   5. ผูใดขัดขวางการปฏิบัติการของพนักงานเจาหนาท่ี โดยไมใหเขาไปในสถานท่ีประกอบการคา
หรือประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายไดของผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย หรือบริเวณท่ีตอเนื่องกับสถานท่ีดังกลาว หรือ
สถานท่ีท่ีเก่ียวของกับการจัดเก็บภาษีปายในระหวางพระอาทิตยข้ึนและพระอาทิตยตก หรือในเวลาทําการเพ่ือ
ตรวจสอบวาผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายไดปฏิบัติการถูกตองตามพระราชบัญญัติหรือไมปฏิบัติตามคําสั่งของพนักงาน
เจาหนาท่ี ซ่ึงออกคําสั่งเปนหนังสือเรียกผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายมาใหถอยคําหรือใหสงบัญชีหรือเอกสารเก่ียวกับภาษี
ปายมาตรวจสอบ ภายในกําหนดเวลาอันสมควร  ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 6 เดือน หรือปรับตั้งแต 1,000 บาท 
ถึง 20,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ  

 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 
 
 

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจาของปายหรือผูรับมอบอํานาจยื่นแบบแสดงรายการ
ภาษีปาย (ภ.ป.1) 

พรอมหลักฐาน  ภายในเดือนมีนาคม  

พนักงานเจาหนาท่ีรับแบบและตรวจสอบแบบบันทึกรายการ (ภ.ป. 2 )รายการ

เก่ียวกับปาย  พรอมประเมินคาภาษี 

 
พนักงานเจาหนาท่ีแจงรายการประเมิน (ภ.ป.3) 

 

ผูรับประเมินชําระคาภาษีภายใน 15 วันนับแตวันท่ี

ไดรับแจงการประเมิน (ภ.ป.3) 

กรณีผูรับประเมินไมพอใจการประเมินสามารถ

อุทธรณการประเมินภาษีไดภายใน 30 วันนับแตวันท่ี

ไดรับแจงการประเมิน 

 
พนักงานเจาหนาท่ีออกใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7) 

 

ข้ันตอนการย่ืนแบบและชําระ 

ภาษปีาย 



 
แผนการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง ประจําป  2567 

เทศบาลตําบลทามะเขือ  อําเภอคลองขลุง  จงัหวัดกําแพงเพชร 

วัน เดือน ป  วิธกีารดําเนินการ  เปาหมาย 
กันยายน 2566    
ตุลาคม 2566 
 
 
 
 
 
พฤศจิกายน – ธันวาคม 2566 
 
 
ธันวาคม 2566 
มกราคม - กุมภาพันธ 2567 
 
 
มีนาคม - เมษายน 2567 
 
พฤษภาคม – กันยายน 2567 
พฤษภาคม - มิถุนายน 2567 
มิถุนายน 2567 
 
(กอน)มกราคม 2568 

-  คัดลอกบัญชีผูท่ีอยูในเกณฑเสียภาษี จากปงบประมาณ 2566 
-  ประชาสัมพันธเรื่องข้ันตอนและการเสียภาษี 
-  สํารวจและเตรียมแบบพิมพตาง ๆ 
-  ประกาศราคาประเมินทุนทรัพยท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
-  แตงตั้งเจาพนักงานสํารวจ 
-  ประกาศสํารวจรายการทรัพยสินและสิ่งปลูกสราง 
-  จัดทํารายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
-  ประกาศบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส.3) 

  -  แจงประกาศรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส. 3) รายบุคคล 
  -  ประชาชนตรวจสอบรายการท่ีดินและคัดคานเพ่ือแกไข 

-  โหลดขอมูลจากกรมธนารักษรอบใหม ตามหนังสือสั่งการดวนท่ีสุด ท่ี มท.0808.3/2675 ลว 3 ก.ย. 63  
-  จัดทําบัญชีราคาประเมินท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ประจําป 2567 
-  ประกาศบัญชีราคาประเมินท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ประจําป 2567 
-  แจงผลการประเมินภาษีเมินท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ประจําป 2567 
-  รับชําระภาษีตามแบบการแจงประเมินภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
-  รับชําระภาษี  

  -  รับชําระภาษีและเริ่มเก็บเงินคาปรับและเงินเพ่ิมกรณีชําระลาชา 
  -  ออกหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมมาชําระภาษีภายในเวลาท่ีกําหนด 
  -  ออกหนังสือแจงเตือน ดําเนินการยึด อายัด และขายทอดตลาดบัญชีทรัพยสิน ตาม มาตรา 62  
  -  รายงานผูคางชําระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสรางใหสํานักงานท่ีดินทราบ 
  -  รายงานผลการจัดเก็บภาษีรวมถึงปญหาในการจัดเก็บใหแกคณะกรรมการประจํา จังหวัด ตามมาตรา 24  

รายไดเพ่ิมข้ึน 
รอยละ 3 

 

 



 
แผนการจัดเก็บภาษีปาย ประจําป  2567 

เทศบาลตําบลทามะเขือ  อําเภอคลองขลุง  จงัหวัดกําแพงเพชร 
 

วัน เดือน ป วิธีการดําเนินการ เปาหมาย 

ตุลาคม–พฤศจิกายน 2566 
 
 
ธันวาคม 2566 
มกราคม – เมษายน  2567 
 
พฤษภาคม 2567 
 
มิถุนายน  2567 
กรกฎาคม  2567 
สิงหาคม  2567 
กันยายน  2567 
 

- ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูท่ีอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ 2566 
- สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ  
- ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 
- จัดทําหนังสือแจงใหผูท่ีมีหนาท่ีเสียภาษีเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน ใหทราบลวงหนา 
- รับแบบ ภ.ป.1  และตรวจสอบความถูกตอง / ประเมินคารายปและกําหนดคาภาษีและมีหนังสือแจงการประเมินภาษี ภ.ป.3 
- รับชําระภาษี (ชําระภาษีในทันทีหรือชําระในกําหนดเวลา) 
- สํารวจบัญชีผูคางชําระภาษีปปจจุบัน 
- มีหนังสือแจงเตือนไปยังผูท่ียังไมชําระภาษีครั้งท่ี 1 (รับชําระภาษีและเงินเพ่ิมหลังพนกําหนด) 
- มีหนังสือแจงเตือนไปยังผูท่ียังไมชําระภาษีครั้งท่ี 2 (รับชําระภาษีและเงินเพ่ิมหลังพนกําหนด) 
- มีหนังสือแจงเตือนไปยังผูท่ียังไมชําระภาษีครั้งท่ี 3 (รับชําระภาษีและเงินเพ่ิมหลังพนกําหนด) 
- ออกตรวจสอบ/ไปพบผูคางชําระภาษี เพ่ือติดตามเรงรัดชําระภาษี 
-รายผลงานผูคางชําระภาษี 

 
 
 
 
รายไดเพ่ิมข้ึน

รอยละ  
3 

 
 
 

 
 

 



 

ชองทางในการใหบริการรับย่ืนแบบและรับชําระภาษีและรายไดคาธรรมเนียมตาง ๆ  
  ณ สํานักงานเทศบาลตําบลทามะเขือ กองคลัง (งานพัฒนารายได) ตําบลทามะเขือ อําเภอคลองขลุง 
จังหวัดกําแพงเพชร 62120  โทร. 0-5578-1010  โทรสาร. 0-5578-1884 

 

หากมีขอสงสัยหรือตองการสอบถามขอมูลเพิ่มเติม  สามารถติดตอสอบถามไดท่ี 
เบอรโทรศัพท 0-5578-1010 ตอ 201, 203  

 
หรือ Scan QR Code 

งานพัฒนารายได ทต.ทามะเขือ 
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