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คู่มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลต าบลท่ามะเขือ อ าเภอคลองขลุง จังหวัดก าแพงเพชร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลต าบลท่ามะเขือ อ าเภอคลองขลุง จังหวัดก าแพงเพชร 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวงข้อบัญญัติ

ท้องถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  45 วัน  

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 ทต.ท่ามะเขือ  
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ กองช่าง  เทศบาลต าบลท่ามะเขือ 

ส านักงานเทศบาลต าบลท่ามะเขือ  
เลขที่ 1000 หมู่ที่ 2 ต าบลท่ามะเขือ  
อ าเภอคลองขลุง จังหวัดก าแพงเพชร รหัสไปรษณีย์ 62120  
โทรศัพท์ 0-5578-1010  
โทรสาร 0-5578-1884 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดร  ใ อ   าตจาก จาพนักงานทองถ    
 ด  จ า   กงา ท องถ   ต องตร จ  จาร า  ะออกใ อ   าต ร อ     ง  อ จ งค า   ง   อ   าต ร อ ด     ต   ใ      อร  ใ
 อ   าตทรา  า ใ  45วัน นับแต่วันที่ได้รับค าขอ ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยัง
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ไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2คราว คราวละไม่เกิน 45วัน แต่ต้องมี
หนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลา หรือตามที่ได้ขยายเวลา
ไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
พร้อมเอกสาร 
 

1 วัน - (องค์กรปกครองส่วน  
ท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตก่อสร้างอาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบ 
พิจารณาเอกสารประกอบการ 
ขออนุญาต 
 

2 วัน - (องค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตก่อสร้างอาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนิน การ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน
ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดท า
ผังบริเวณแผนที่สังเขป 
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียว 
ข้อง เช่น ประกาศกระทรวง
คมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยใน
การเดิน อากาศ เขตปลอดภัย
ทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรร
ที่ดิน ฯ 
 

7 วัน - (องค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตก่อสร้างอาคาร) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณา ออกใบอนุญาต (อ.1) 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคาร (น.1) 
 

35 วัน - (องค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตก่อสร้างอาคาร) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   45 วัน 
 

14. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจ าตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงา
นภาครฐั
ผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสา
ร  

หมายเหตุ 

1) 
แบบค าขออนุญาตก่อสร้าง อาคาร  
(แบบ ข. 1) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 
ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อม
เจ้าของที่ดินลงนามรับ รองส าเนา 
ทุกหน้า  กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอม
ของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคาร
ในที่ดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน ของผู้ขอ
อนุญาต) 

3) 

ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบ
กิจการในนิคมอุตสาห กรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุ หรือ
ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบ
กิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไข
และแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณี
อาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน ของผู้ขอ
อนุญาต) 

4) 

กรณีท่ีมีการมอบอ านาจ ต้องมี
หนังสือมอบอ านาจ ติดอากร
แสตมป์ ๓๐ บาท พร้อมส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชน ส าเนา
ทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทาง
ของผู้มอบ และผู้รับมอบอ านาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน ของผู้ขอ
อนุญาต) 

5) 
บัตรประจ าตัวประชาชน และ
ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอ านาจ

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้ขอ
อนุญาต) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงา
นภาครฐั
ผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสา
ร  

หมายเหตุ 

ลงนามแทนนิติบุคคลผู้ รับมอบ
อ านาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของ
ที่ดินเป็นนิติบุคคล) 

6) 
หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดิน ต่าง
เจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิด
เขตท่ี ดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้ขอ
อนุญาต) 

7) 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ 
ออกแบบพร้อมส าเนาใบ อนุญาต
เป็น ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตย 
กรรมควบคุม(กรณีท่ีเป็นอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภท
วิชาชีพ สถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

8) 

หนังสือรับรองของวิศวกร
ผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม 
ควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภท
วิชาชีพ วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

9) 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการ
ประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อ
พร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และ
คุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนิก และ
วิศวกรผู้ออกแบบ ตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

10) 

รายการค านวณโครงสร้าง แผ่นปก
ระบุชื่อเจ้าของอาคาร ชื่ออาคาร 
สถานที่ก่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ 
ของวิศวกรผู้ค านวณพร้อมลง นาม
ทุกแผ่น          (กรณีอาคาร
สาธารณะอาคารพิเศษ อาคารที่
ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟ
เป็นส่วนใหญ่)กรณีอาคาร บาง
ประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้องมี

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงา
นภาครฐั
ผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสา
ร  

หมายเหตุ 

การค านวณให้ อาคารสามารถรับ
แรงสั่นสะเทือน จากแผ่นดินไหวได้ 
ตามกฎกระทรวง ก าหนดการรับ
น้ าหนัก ความต้านทาน ความ
คงทนของอาคาร และพ้ืนดินที่
รองรับอาคารในการ ต้านทาน
แรงสั่นสะเทือนของแผ่น ดินไหว 
พ.ศ. 2540 ต้องแสดงรายละเอียด
การค านวณ การออกแบบ
โครงสร้าง 

11) 

กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าท่ีก า 
หนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 
2527 เช่นใช้ค่า fc > 65 ksc. 
หรือ ค่า fc’ > 173.3 ksc. ให้
แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบ
ความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่
รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้ 
วิศวกรผู้ค านวณและผู้ขออนุญาต 
ลงนาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

12) 

กรณีอาคารที่เข้าข่ายตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 
2540 ต้องมีระยะของคอนกรีตที่
หุ้มเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุ้ม
เหล็ก ไม่น้อยกว่าที่ก าหนดในกฎ 
กระทรวง หรือมีเอกสารรับรอง
อัตราการทน ไฟจากสถาบันที่
เชื่อถือได้ประกอบการขออนุญาต 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

13) 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงาน 
ของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้าง
พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ 
ประกอบวิชาชีพ  สถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมี
สถาปนิกควบ คุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้ 
ออกแบบและควบคุมงาน) 

14) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงา นข - 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้ 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงา
นภาครฐั
ผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสา
ร  

หมายเหตุ 

องวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้าง
พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ 
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุม
งาน) 

ออกแบบและควบคุมงาน) 

15) 
แบบแปลนและรายการค านวณงาน
ระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวง  
ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม
ส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

16) 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชา 
ชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ 
ออกแบบระบบปรับอากาศ 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม
ส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

17) 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ ออกแบบระบบไฟฟ้า 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม
ส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

18) 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชา 
ชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ 
ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้ 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม
ส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

19) 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชา  
ชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ 
ออกแบบระบบบ าบัดน้ าเสียและ 
การระบายน้ าทิ้ง 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม
ส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

20) 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชา 
ชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ 
ออกแบบระบบประปา 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม
ส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

21) 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชา 
ชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม
ส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ่ 
พิเศษ) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 

พ.ศ. 2522 
 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านักงานเทศบาลต าบลท่ามะเขือ  เลขที่ 1000 หมู่ที่ 2 ต าบลท่ามะเขือ  อ าเภอคลองขลุง 

จังหวัดก าแพงเพชร รหัสไปรษณีย์ 62120  โทรศัพท์ 0-5578-1010  โทรสาร 0-5578-1884 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน เว็บไซต์  http://tmkcity.go.th 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
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- 
 

วันที่พิมพ์ 24/07/2558 
สถานะ คู่มือประชาชนอยู่ระหว่างการจัดท า 

/ แก้ไข (User) 
จัดท าโดย เทศบาลต าบลท่ามะเขือ อ าเภอ

คลองขลุง จังหวัดก าแพงเพชร สถ.
มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 
 

 


