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คู่มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลต าบลท่ามะเขือ อ าเภอคลองขลุง จังหวัดก าแพงเพชร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลต าบลท่ามะเขือ อ าเภอคลองขลุง จังหวัดก าแพงเพชร 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข้อบัญญัติ

ท้องถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  45 วัน  

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 ทต.ท่ามะเขือ  
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ กองช่าง  เทศบาลต าบลท่ามะเขือ 

ส านักงานเทศบาลต าบลท่ามะเขือ  
เลขที่ 1000 หมู่ที่ 2 ต าบลท่ามะเขือ  
อ าเภอคลองขลุง จังหวัดก าแพงเพชร รหัสไปรษณีย์ 62120  
โทรศัพท์ 0-5578-1010  
โทรสาร 0-5578-1884/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผู                                 15เมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่าความสูงของอาคาร และ
อาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่า ๒ เมตรต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ซึ่งเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ
ภายใน 45วัน นับแต่วันที่ได้รับค าขอ ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่ง
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ไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2คราว คราวละไม่เกิน 45วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการ
ขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลา หรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่
กรณี 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 
พร้อมเอกสาร 
 

1 วัน - (องค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขอ 
อนุญาตรื้อถอนอาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ 
พิจารณาเอกสารประกอบ การ
ขออนุญาต 
 

2 วัน - (องค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขอ 
อนุญาตรื้อถอนอาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนิน การ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน
ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดท า
ผังบริเวณแผนที่สังเขป 
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียว 
ข้อง เช่น ประกาศกระทรวง
คมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยใน
การเดิน อากาศ เขตปลอดภัย
ทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรร
ที่ดิน ฯ 
 

7 วัน - (องค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขอ 
อนุญาตรื้อถอนอาคาร) 

4) 

การลงนาม/คณะกรรม 
การมีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ 
พิจารณาแบบแปลนและ 
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาต
รื้อถอนอาคาร (น.1) 
 

35 วัน - (องค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขอ 
อนุญาตรื้อถอนอาคาร) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   45 วัน 
 

14. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว 
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แบบค าขออนุญาตรื้อ
ถอนอาคาร  (แบบ 
ข. 1) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ขออนุญาต) 

2) 

หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศ 
วกรรมควบคุมของ
ผู้ออกแบบขั้นตอน 
วิธีการ และสิ่ง
ป้องกันวัสดุ ร่วงหล่น
ในการรื้อ ถอน
อาคาร (กรณีท่ีเป็น
อาคารมี ลักษณะ 
ขนาด อยู่ในประเภท
เป็น วิชาชีพ
วิศวกรรม ควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ขออนุญาต) 

3) 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 
หรือ ส.ค.1 ขนาด
เท่าต้นฉบับทุกหน้า 
พร้อมเจ้าของที่ดินลง
นามรับรองส าเนา 
ทุกหน้า  กรณีผู้ขอ
อนุญาตไม่ ใช่เจ้าของ
ที่ดินต้องมีหนังสือ
ยินยอมของ เจ้าของ

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ขออนุญาต) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ที่ดินให้รื้อ ถอน
อาคารในที่ดิน 

4) 

ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดิน
และประกอบกิจการ 
ในนิคมอุตสาหกรรม 
หรือใบอนุญาตฯ 
ฉบับต่ออายุ หรือ
ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดิน
และประกอบกิจการ 
(ส่วนขยาย) พร้อม
เงื่อนไขและ แผนผัง
ที่ดินแนบท้าย (กรณี
อาคารอยู่ใน นิคม
อุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ขออนุญาต) 

5) 

กรณีท่ีมีการมอบ 
อ านาจ ต้องมีหนังสือ
มอบ อ านาจ ติด
อากรแสตมป์ 30 
บาท พร้อมส าเนา
บัตร ประจ าตัว
ประชาชน ส าเนา
ทะเบียนบ้าน หรือ
หนังสือเดินทาง ของ
ผู้มอบและผู้รับ มอบ
อ านาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ขออนุญาต) 

6) 

บัตรประจ าตัว 
ประชาชน และ
ส าเนาทะเบียน บ้าน
ของผู้มีอ านาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผู้รับ
มอบอ านาจเจ้าของ
ที่ดิน (กรณีเจ้าของ
ที่ดิน เป็นนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ขออนุญาต) 

7) 
กรณีท่ีมีการมอบอ า 
นาจ ต้องมีหนังสือ

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ขออนุญาต) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

มอบอ านาจติดอากร
แสตมป์ 30 บาท 
พร้อมส าเนาบัตร 
ประจ าตัวประชาชน 
ส าเนาทะเบียนบ้าน 
หรือหนังสือเดินทาง 
ของผู้มอบและผู้รับ 
มอบอ านาจบัตร 
ประชาชนและส าเนา
ทะเบียนของผู้มี 
อ านาจลงนามแทน 
นิติบุคคลผู้รับมอบ 
อ านาจเจ้าของอาคาร 
(กรณีเจ้าของอาคาร 
เป็นนิติบุคคล) 

8) 

หนังสือรับรองของ 
สถาปนิกผู้ออกแบบ
พร้อมส าเนาใบ 
อนุญาตเป็นผู้ 
ประกอบวิชาชีพ 
สถาปัตยกรรมควบ 
คุม (กรณีท่ีเป็น
อาคารมี ลักษณะ
ขนาดอยู่ใน ประเภท
วิชาชีพสถา ปัตยก
รรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและ
ควบคุมงาน) 

9) 

หนังสือรับรองของ 
วิศวกรผู้ออกแบบ 
พร้อมส าเนาใบ 
อนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรม ควบคุม 
(กรณีท่ีเป็นอาคารมี 
ลักษณะ ขนาดอยู่ใน
ประเภท วิชาชีพ

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและ
ควบคุมงาน) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

วิศวกรรมควบคุม) 

10) 

แผนผังบริเวณ แบบ
แปลน รายการ
ประกอบ แบบแปลน 
ที่มีลายมือชื่อพร้อม 
กับเขียนชื่อตัวบรรจง 
และคุณวุฒิ ที่อยู่ 
ของสถาปนิก และ
วิศวกรผู้ออก แบบ 
ตามกฎกระทรวง
ฉบับที่ 10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและ
ควบคุมงาน) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 

พ.ศ. 2522 
 
 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านักงานเทศบาลต าบลท่ามะเขือ  เลขที่ 1000 หมู่ที่ 2 ต าบลท่ามะเขือ  อ าเภอคลองขลุง 

จังหวัดก าแพงเพชร รหัสไปรษณีย์ 62120  โทรศัพท์ 0-5578-1010  โทรสาร 0-5578-1884 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน เว็บไซต์  http://tmkcity.go.th 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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19. หมายเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ์ 24/07/2558 
สถานะ คู่มือประชาชนอยู่ระหว่างการจัดท า 

/ แก้ไข (User) 
จัดท าโดย เทศบาลต าบลท่ามะเขือ อ าเภอ

คลองขลุง จังหวัดก าแพงเพชร สถ.
มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 
 

 


